A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeihez tartozé munkakorok

feladat-, hataskori, illetve felel6sségi szabalyozasa

4, szamt melléklet
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Szervezeti egység Munkakor Munka- Munkakoérhoz tartozo Munkakorhoz Helyettesités Felelosségi
megnevezése megnevezése korok feladatkor tartozo hataskor / rendje szabalyok
szama hataskor
gyakorlasanak
modja
Koltségvetési és Fokonyveld 1 Pénziigyi és szamviteli - Munkakori leiras Munkak®éri leirés /
Gazdalkodasi feladatkor szerint, Gazdalkodasi
Csoport gazdalkodasi Szabalyzat/
szabalyzat szerint | Kiadmanyozasi
Szabalyzat szerint
Pénziigyi ligyintéz6 | 14 Pénziigyi és szamviteli - Munkakori leiras Munkakori leiras /
feladatkor szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat szerint
Adocsoport Addcsoport vezetd | 1 Pénziigyi és szamviteli - Munkakori leiras Munkak®éri leirés /
feladatkdr; hatosagi feladatkor szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabalyzat szerint
Adoligyi el6ado 4 Pénziigyi és szamviteli - Munkakori leiras Munkakori leiras /
feladatkor; hatoségi feladatkor szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabalyzat szerint
Addligyi behajto 2 Pénziigyi és szamviteli - Munkak®éri leiras Munkak®éri leiras /
feladatkor; hatoséagi feladatkor szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabélyzat szerint
Intézmény- osztalyvezeto 1 Kulturalis és oktatasi igazgatasi | - Munkakéri leiras Munkakéri leiras /

feliigyleti Osztaly

feladatok;

szerint

Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabalyzat szerint




Szervezeti egység Munkakor Munka- Munkakoérhoz tartozo Munkakorhoz Helyettesités Felelosségi
megnevezése megnevezése korok feladatkor tartozo hataskor / rendje szabalyok
szama hataskor
gyakorlasanak
modja
Pélyazati referens 2 Civil kapcsolati és - Munkakori leiras Munkak®éri leirés /
kommunikacids feladatkor szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabalyzat szerint
Egészségiigyi és 1 Egészségligyi és szocialis - Munkakori leiras Munkakori leiras /
szocialis referens igazgatasi feladatkor szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabalyzat szerint
Kulturalis és 1 Kulturalis és oktatasi igazgatasi | - Munkakori leiras Munkakori leiras /
ifjusagi referens feladatkdr; civil kapcsolati és szerint Gazdalkodasi
kommunikéacios feladatkor Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabélyzat szerint
Intézményigazgatasi | 2 Oktatasi igazgatasi feladatkor; - Munkakori leiras Munkakori leiras /
ligyintézo szocialis igazgatasi feladatok szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabalyzat szerint
Intézményigazgatasi | 1 Foglalkoztatassal kapcsolatos Munkakori leiras Munkakori leiras /
igyintézo munkaiigyi feladatok szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabalyzat szerint
Jegyzdi Iroda Jegyz0i referens 2 Titkarsagi, testiileti feladatkor - Munkak®éri leiras Munkak®éri leiras /
szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi

Szabélyzat szerint




Szervezeti egység Munkakor Munka- Munkakoérhoz tartozo Munkakorhoz Helyettesités Felelosségi
megnevezése megnevezése korok feladatkor tartozo hataskor / rendje szabalyok
szama hataskor
gyakorlasanak
modja
Informatikus 2 Informatikai feladatkor - Munkakori leiras Munkakori leiras /
szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabalyzat szerint
Onkormanyzati 1 Gazdasagi és lizemeltetési - Munkakéri leiras Munkakéri leiras /
beszerzési referens feladatkor szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabalyzat szerint
Ugykezel - leird 2 - - Munkakori leiras -
szerint
takarito 1 - - Munkak®éri leiras -
szerint
Virosfejlesztési és | osztalyvezetd 1 Telepiilésfejlesztési, - Munkakéri leiras Munkakéri leiras /
Epitési Osztaly teleptiléstizemeltetési feladatkor szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabélyzat szerint
Epitéshatosagi csoportvezetd 1 Epitésiigyi igazgatasi feladatkor | - Munkak®éri leiras Munkak®éri leiras /
Csoport szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabalyzat szerint
Epitésiigyi hatosagi | 5 Epitésiigyi igazgatési feladatkor | - Munkakori leiras Munkakori leiras /
igyintézo szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi

Szabalyzat szerint




Szervezeti egység Munkakor Munka- Munkakoérhoz tartozo Munkakorhoz Helyettesités Felelosségi
megnevezése megnevezése korok feladatkor tartozo hataskor / rendje szabalyok
szama hataskor
gyakorlasanak
modja
Vérosilizemeltetési | Miiszaki iigyintézé | 1 Telepiilésfejlesztési, - Munkakori leiras Munkakori leiras /
¢és Varosfejlesztési teleptilésiizemeltetési feladatkor szerint Gazdalkodasi
Csoport Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabalyzat szerint
Miszaki, 2 Telepiilésfejlesztési, - Munkakori leiras Munkakori leiras /
kommunalis telepiilésiizemeltetési feladatkor szerint Gazdalkodasi
igyintézo Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabalyzat szerint
Kozbeszerzési 1 Pénziigyi és szamviteli - Munkakori leiras Munkakori leiras /
referens feladatkor szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabélyzat szerint
Kornyezetvédelmi 1 Kornyezetvédelmi és viziigyi - Munkak®éri leiras Munkak®éri leiras /
referens feladatkor szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabalyzat szerint
Vagyonkezel 2 Pénziigyi és szamviteli - Munkakori leiras Munkakori leiras /
feladatkor szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabalyzat szerint
Beruhézasi, 1 Telepiilésfejlesztési, - Munkakori leiras Munkakori leiras /
varosiizemeltetési telepiiléslizemeltetési feladatkor szerint Gazdalkodasi
¢és kozbeszerzési Szabalyzat/
titkar Kiadmanyozasi

Szabélyzat szerint




Szervezeti egység Munkakor Munka- Munkakoérhoz tartozo Munkakorhoz Helyettesités Felelosségi
megnevezése megnevezése korok feladatkor tartozo hataskor / rendje szabalyok
szama hataskor
gyakorlasanak
modja
gondnok 1 Gazdasagi és tizemeltetési - Munkakori leiras Munkakori leiras /
feladatkor szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabalyzat szerint
Hatosagi Osztily
Hatosagi csoport Szocialis iigyintéz6 | 4 Szocialis és gyamiigyi - Munkakori leiras Munkakori leiras /
feladatkor szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabalyzat szerint
Kereskedelmi 1 Hatosagi feladatkor - Munkakori leiras Munkakori leiras /
igazgatasi ligyintéz6 szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabélyzat szerint
Igazgatasi 1 Hatosagi feladatkor - Munkakori leiras Munkakori leiras /
ligyintéz0 szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabalyzat szerint
Lakossagszolgalati | 1 Ugyfélszolgalati feladatkor - Munkakori leiras Munkakori leiras /
igyintézo szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabélyzat szerint
Iktatas, postazas, Iktato 1 - - Munkakoéri leiras -

irattarozas

szerint




Szervezeti egység Munkakor Munka- Munkakoérhoz tartozo Munkakorhoz Helyettesités Felelosségi
megnevezése megnevezése korok feladatkor tartozo hataskor / rendje szabalyok
szama hataskor
gyakorlasanak
modja
Anyakonyvi anyakonyvvezetd 1 Anyakdnyvi feladatkor Anyakdnyvvezetéi | Munkakori leiras Munkak®éri leirés /
Hivatal hataskor szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabalyzat szerint
Kozteriilet- Koztertilet- 1 Kozteriilet-feliigyel6i feladatkor | - Munkakéri leiras Munkakéri leiras /
feliigyelet feliigyelet vezetd szerint Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi

Szabalyzat szerint

Kozteriilet-
feliigyeld

12

Kozteriilet-feliigyel6i feladatkor

Munkakori leiras
szerint

Munkakori leiras /
Gazdalkodasi
Szabalyzat/
Kiadmanyozasi
Szabélyzat szerint




