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Leltarozasi iitemterv

A konyvtari allomany ellendrzésének rendjét a 3/1975. /VIIL/ KM — PM sz. egviittes rendelete
¢s ehhez kiadott irdnyelv /Miivelédési Kozlony 1978. majus 5-i sz., tovabba a 22/2005. (VII.
18.) NKOM rendelet /a muzedlis konyveari dokumentumok kezelésével és nyilvantartasdval
kapesolatos szabdlyokrol/ hatarozza meg.

A fenti rendelet szerint:

jellege szerint: idoszaki,

az allomany ellen6rzés modja: folyamatos,

kezdé idopontja: 2022, majus 31.,

idétartama: 4 honap

a leltarozas mértéke: teljes kort,

zar6 jegyzokonyv elkészitésének idépontja: 2022. szeptember 30.

A leltarozis alatt a konyvtari szolgéltatasok részlegesen szunetelnek, ezért annak lebonyolitasa
hosszabb id6t vesz igénybe.

Az elokészités mar 2022. prilis 1-jén elkezdédott a leltarkdnyvek és a torlési jegyzékek
osszehasonlitasdval. A szonyi raktarkdnyvtar allomanyét rendezziik szakrend. szoros betiirend
szerint és hozzaférhetdséget biztositunk a polcokon elhelyezkedd kdnyvekhez. Az el6készitési
folyamat majus 31-re lezdrul. A konyvek kézbevétele, a szamitogépes adatbazis
Gsszehasonlitdsa 2022. majus 3 1-én kezdddik az alabbi iitemterv szerint:

I. Felndtt részleg kélesonozhetd dllomanya 34.087 kotet. (majus 30. — junius 7.)
bezirds: 2022. majus 31. — 2022. junius 4.

2. Felndtt részleg kézikonyvtari dllomanya 5.500 kétet. (junius 8. — junius 13.)

5. Felnott konyvtar raktari allomanya 3.120 kétet. (junius 14. — jinius 24.)

4. Feln6tt konyvtar helyismereti gy(jteménye 2.745  kotet. (junius 27, — jilius 8.)

5. Felnott konyvtar folyoirat allomanya 4.646  kotet. (jalius 11. — jalius 15.)

6. Gyermekkonyvtar allomanya 9.750 kétet. (julius18. — julius 29.)
bezéras: 2022. julius 19. — 2022 jalius 29.

7. Szbnyi raktar konyvtar allomanya 14.000  kotet.

(augusztus 2.-augusztus 12.)
8. Raktarban elhelyezett konyvéllomany (kb. 5.000 kotet) — a hozzatérhetdség
biztositasdval, elhelyezésétol fiiggden idézitjiik.
9. Hianyok megallapitdsa, megengedett hiany. kint lévé konyvek beszerzése, norman
feliili hiany mértékének kiszamitasa, jegyzokényv elkészitése.



Az elozoleg megadott adatok a 2021.12.31-1 kdnyvtari konyvallomany adatait tikrozik (78.848
dokumentum). Az elkésziileti munkalatok sordn az adatok modosulnak a selejtezés és az
allomany bovitése miatt.

Az allomany ellendrzésében részt vevo személyek:

Iranyitd: Dudas Judit igazgatd
Ellen6rz6: Turiné Kiss Adrienn igazgato-helyettes.

A leltarozas soran egylitt dolgozo parok:
. Dedk Aniko — Szilassi Andrea
Dudas Judit — Fegyverneki Erzsébet
Giczi Annamaria — Turi Miklés
Tadjerné Sipos Katalin — Turiné Kiss Adrienn
Rétfalvi [1diké — gyermekkonyvtaros kolléga
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Mivel az dllomanyellendrzés a szolgaltatasok biztositasa és a nyari szabadsagok idészaka alatt
is folyik, a leltarozé parok Osszetétele valtozhat.

A zar6 jegyzokonyv elkészitéséért Fegyverneki Erzsébet feldolgozo konyvtaros felel.

Komarom, 2022.04.25.
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